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Untuk masuk dalam aplikasi Bela Pengadaan pengguna harus melakukan login dahulu melalui 
LPSE. 

Akses website LPSE pada browser Anda.

Klik "Login"
Pilih "Non-penyedia"

01. Tampilan Halaman Beranda
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02. Tampilan Login
Masukkan username dan password akun pejabat pengadaan Anda.

Masukan ID

Masukan Password

Masukan Captcha

Klik “Login”
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03. Tampilan Halaman Beranda
Klik menu Aplikasi e-Procurement Lainnya.
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04.  Tampilan Beranda Pengadaan 
Nasional
Klik "Masuk Production".
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05. Tampilan Aplikasi Bela Pengadaan
KlikMRO hadir sebagai penyedia pada kategori: Alat Tulis Kantor, Furnitur, 
Souvenir, dan Makanan. Pilih kategori produk sesuai yang Anda butuhkan 
dan klik logo "klikMRO".

klik “klikMRO”

klik “Alat Tulis Kantor”
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06. Search Product
Cari produk pada kategori yang sudah dipilih.
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*Hubungi Customer Support bila terjadi masalah saat memasukkan barang pada cart.

07. Add to Cart
Pilih dan masukkan ke Keranjang/Shopping Cart sebelum melanjutkan 
pembayaran. Periksa:

Kuantitas
Harga
Spesifikasi Produk
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08. Proses Checkout

Shipping Method (Pilih metode pengiriman yang diinginkan).
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Payment (Pilih metode pembayaran yang diinginkan).

klik “Choose File”
untuk mengunggah 
file PO anda

Catatan

Pilihan
Pembayaran

Permintaan untuk
Tanggal Pengiriman

Nomor PO Anda
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Untuk Pembayaran TOP Anda bisa memilih B2B Payment. Pilihan ini akan 
muncul apabila pengajuan TOP telah disetujui oleh klikMRO.

klik “Choose File”
untuk mengunggah 
file PO anda

Catatan

Pilihan
Pembayaran

Permintaan untuk
Tanggal Pengiriman

Nomor PO Anda
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Nama Anda sesuai
dengan NPWP

Alamat Anda sesuai
dengan NPWP

Alamat Anda sesuai
dengan NPWP
(bila ada alamat lain)

Kota sesuai
dengan NPWP

Nomor NPWP

Kode Pos
sesuai dengan
NPWP

Masukkan Email Anda
Personal / Perusahaan

Provinsi
sesuai dengan
NPWP

Jika Anda ingin mendapatkan faktur pajak, pilih  Use Tax Invoice / Gunakan 
Faktur Pajak dan isi dengan data NPWP yang diminta
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09. Complete Order
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Fitur klikMRO di Bela Pengadaan
1. Pembayaran

Tunai via Transfer (Secara Umum)

Berjangka / TOP (14 hari, 30 hari)
(Perlu proses verifikasi dari tim klikMRO untuk pembayaran ini)

2. Dokumen Administrasi

Faktur Pajak

BAST (Berita Acara Serah Terima)
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